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PLAN MJERA SIGURNOSTI I ZASTITE

Zadar, lipnja 2025.
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KLASA: 011-06/25-01/1
URBROJ: 2198-01-47-01-25-2

Zadar, 9. lipnja 2025.

Temeljem tocke 6. Protokola o kontroli ulaska i izlaska u Skolskim ustanovama (Ministarstvo
znanosti, obrazovanja i mladih od 02. sije¢nja 2025. godine KLASA:602-01/24-01/00527,
URBRO0J:533-05-25-0003) i ¢lanka 1. Odluke o imenovanju ¢lanova Skolskog sigurnosnog
tima u Osnovnoj glazbenoj skoli sv. Benedikta (KLASA: 602-13/25-01/1, URBROJ: 2198-01-
47-01-25-13 od 21. svibnja 2025. godine), Skolski sigurnosni tim Osnovne glazbene $kole sv.
Benedikta dana 9. lipnja 2025. godine donio je:

Plan mjera sigurnosti i zaStite
U Osnovnoj glazbenoj Skoli sv. Benedikta

I
Planom mjera sigurnosti i zastite (u daljnjem tekstu: Plan sigurnosti) u Osnovnoj glazbenoj skoli
sv. Benedikta (u daljnjem tekstu: Skola) utvrduju se mjere sigurnosti i zastite koje se uvode i
koje ¢e se provoditi u Skoli, a koje za cilj imaju osiguranje vece sigurnosti, zastite uéenika i svih
radnika Skole te prevencije moguéih situacija poveéanog rizika.

S ovim Planom sigurnosti ravnatelj je u obvezi upoznati djelatnike Skole, a razrednici su u
obvezi upoznati u€enike i njihove roditelje.

Ovaj Plan sigurnosti se primjenjuje od 10. lipnja 2025. godine te ¢e se objaviti na mreznoj
stranici i oglasnoj plo¢i Skole.

Predsjednik Sigurnosnog tima:
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Benedikta 09.06.2025. 11:20 \%
nt signed with Signator

Igor Cecic, prof.




U cilju osiguranja vece sigurnosti i zastite ucenika i djelatnika te prevencije mogucih situacija
povecanog rizika, u Skoli uvode se sljedece mjere sigurnosti 1 zastite:

1. Opée mjere:

- sigurnost ué¢enika i zaposlenika Skole bit ¢e osigurana samo ukoliko svi dionici sustava
sigurnosti Skole i vanjskih sluzbi budu odgovorno provodili mjere definirane ovim Planom,

- tijekom cijelog nastavnog procesa, od 7 do 21 sat, ulazna/izlazna vrata Skole trebaju biti
zakljucana

- U svrhu ulaska ucenika u §kolu prije pocetka nastave vrata se otkljucavaju po primitku signala
ZVonha

- u &ekaonici Skole provodi se dezurstvo te je vratarica u obvezi voditi Evidenciju ulaska u
Skolu te provjeriti identitet osobe koja ulazi u Skolu uvidom u osobnu iskaznicu ili drugi
odgovaraju¢i dokument s fotografijom osobe; u sluc¢aju nenajavljenog dolaska, vratarica ¢e
pozvati ravnatelja

- vratarica ¢e obavljati poslove vezane za sigurnost Skole odnosno kontrolirat ulazak i izlazak
osoba u Skolu i iz Skole, pratit ée, a po potrebi i nadzirati sustav tehni¢ke zastite, pruziti
podriku osoblju Skole prilikom incidentnih situacija, komunicirat ¢e i suradivati sa
sigurnosnim sluzbama, bit ¢e ukljucena u poslove zastite na radu i protupozarne zastite,
sudjelovat ¢e u sigurnosnoj obuci $kolskog osoblja i ucenika te ¢e sudjelovati u vjezbama
ponasanja u incidentnim situacijama.

U slu¢aju uogavanja neuobi¢ajenog ponasanja osoba u i izvan Skole, vratarica, ucitelji te ostali
zaposlenici Skole duZni su o tome odmah obavijestiti ravnatelja.

U slucaju uocavanja protupravnog ponasanja ili ponaSanja kojim se ugroZava sigurnost
osoba u Skoli, furno i bez odgode Ce se o tome obavijestiti i policija.

2. Zakljulavanje i nadzor ulaza u prostore Skolske zgrade:

Ulazna vrata glavne skolske zgrade kao i svi ostali ulazi ili izlazi trebaju biti zakljucani tijekom
cijelog radnog vremena na nacin da su osigurani evakuacijski izlazi, osim u posebnim
okolnostima koje odobri ravnatelj. To se odnosi na javne nastupe ucenika i koncerte koje
organizira Skola, kada se prostor §kole djelomiéno pretvara u javni prostor.

Vratarica moze radi zastite sigurnosti izvrSiti sigurnosne preglede:

- ucenika i njihovih predmeta (odjece, torbe i dr.).

- drugih osoba koje ulaze u Skolsku ustanovu i njihovih predmeta (torbe 1 dr.).

- sigurnosni pregled u¢enika i njihovih predmeta mogu provoditi i odgojno-obrazovni radnici
tijekom odrZavanja nastave kada to smatraju shodnim.

- predmeti pogodni za nanoSenje ozljeda ili drugi nezakoniti predmeti privremeno ¢e se
zadrZati, a o njihovu pronalasku obavijestit ¢e se ravnatelj, roditelji i policija kada su za to
ispunjeni uvjeti za policijsko postupanje.

- 0sobama koje ne dopustaju obavljanje pregleda nece se dopustiti ulazak u Skolu.

Na ulazu u zgradu postavljena je video kamera radi pojacane zastite .

3. Jacanje digitalne sigurnosti:

- ograniCavanje upotrebe osobnih mobilnih uredaja tijekom nastavnog sata:
zabraniti koriStenje mobitela tijekom nastavnog sata osim u sluc¢ajevima kada se isti koristi u
svrhu obrade nastavnog sadrzaja o ¢emu odluku donosi ucitel;



— osobito je strogo zabranjeno koriStenje mobitela u svrhu snimanja drugih ucenika i stavljanja
snimaka u razne grupe i drustvene mreze s ciljem vrijedanja i ismijavanja drugih osoba; za
navedeno digitalno nasilje izricat ¢e se najstroze pedagoske mjere

— pojacati suradnju s policijom i stru¢njacima za cyber sigurnost kako bi se uc¢enike educiralo
0 posljedicama digitalnog nasilja.

4. Ulazak roditelja i druqih vanjskih posjetitelja u Skolsku ustanovu

- vanjski posjetitelj moZe uéi u Skolu isklju¢ivo ukoliko je prethodno najavljen njegov dolazak
uz predoc¢avanje osobne iskaznice ili drugog odgovaraju¢eg dokumenta s fotografijom

- roditelji mogu ulaziti u skolsku ustanovu samo u dogovorenom terminu uz prethodnu najavu
ili na poziv od strane $kole, o ¢emu razrednici prethodno obavjestavaju vrataricu

- u sluéaju dogadaja zbog kojega su roditelji hitno pozvani u Skolu, njihov dolazak ée
koordinirati razrednik, predmetni ucitelj i ravnatelj

- roditelji koji dolaze na informativne razgovore s razrednicima ili predmetnim uditeljima
obvezni su postovati objavljeni raspored

- U slucaju odrzavanja roditeljskog sastanka, razrednik prisutne roditelje doc¢ekuje na ulazu
Skolske ustanove i vodi do ucionice, a nakon zavrsetka roditeljskog sastanka razrednik prati
roditelje do izlaza

- ostale stranke, koji nisu roditelji u¢enika, duzne su najaviti svoj dolazak u $kolu telefonskim
putem ili elektronickom poStom, navodeci pri tome razlog svog dolaska i osobu kod koje idu
- iznimno, dostavlja¢i opreme i materijala za radionice i uredskog materijala, postar, dimnjacari
i druge sluzbe s kojima Skola ima ugovor o poslovnoj suradnji nemaju obvezu prethodne
najave, ve¢ su u obvezi javiti se ravnatelju koji potom poziva odgovornog radnika da ih
preuzme

- stranke koje trebaju duplikate svjedodzbi ili neke druge dokumente iz Skolske administracije
trebaju telefonski ili putem e-poste najaviti svoj dolazak dan ranije

— zaposlenik Skole kojemu je stranka najavljena duzan je preuzeti stranku na ulazu te nakon
sastanka ispratiti stranku iz Skole

— osobi koja odbije pokazati dokument s fotografijom nece se dopustiti ulazak u Skolu

5. Obveza razrednika i ucitelja

- svaki razrednik i uitelj ima obvezu utvrditi termin informativnih razgovora s roditeljima i
upisati ga u e -dnevnik

- razrednici su duzni obavijest o dolasku roditelja dostaviti vratarici

- U slucaju odrZavanja roditeljskog sastanka razrednik prisutne roditelje docekuje na ulazu
Skolske ustanove i vodi do ucionice, a nakon zavrsetka roditeljskog sastanka razrednik prati
roditelje do izlaza

6.Kljucni elementi sustava komunikacije:

a ) Popis svih relevantnih brojeva postavili smo na vidljiva mjesta.

b ) Osoba koje ¢e kontaktirati vanjske sluzbe u slucaju krizne situacije:
- ravnatelj Skole: Igor Ceci¢, telefon 0953892027

¢ ) Gore navedena osoba ¢e u slu¢aju krizne situacije (INTERNI PROTOKOL):



- hitno nazvati deZurne vanjske sluzbe (policija, vatrogasci, hitna pomo¢,...) kojima ¢e
dati lokaciju Skole i opisati dogadaj; pritom je vaZno to¢no definirati karakter dogadaja,
broj ukljucenih osoba, broj eventualno ozlijedenih osoba te vrstu ozljeda koje su nastale
- ukoliko se dogadaj dogodio na ulazu Skolske zgrade, ravnatelj ¢e poduzeti daljnje
korake za kontaktiranje ostalih zaposlenika Skole i koordinaciju daljnjih mjera

- ukoliko je potrebna hitna evakuacija Skole ili je potrebno neku drugu vaZnu obavijest
hitno saopéiti svim ucenicima i u¢iteljima, ravnatelj ¢e sirenom alarmirati sve prisutne u
Skoli

- ravnatelj Skole ¢e odrzavati komunikaciju s vanjskim sluzbama

- ravnatelj Skole izvijestit ¢e osnivaca o nastalo incidentnoj situaciji

- u posebnim situacijama, ravnatelj Skole izvijestiti ¢e Ministarstvo znanosti, obrazovanja
i mladih o nastaloj incidentnoj situaciji

- komunikaciju s medijima vodit ¢e ravnatelj.

6.1 Suradnja s policijom

Suradnja ukljucuje:

- prema potrebi sastanke s ravnateljem i tehni¢kim osobljem Skole.

- povremene obilaske $kole radi prevencije nepozeljnih aktivnosti i povecanja sigurnosne
svijesti svih sudionika obrazovnog procesa.

6.2 Suradnja s civilnom zastitom i vatrogascima:

- ostvariti komunikaciju i suradnju sa inspekcijskim sluzbama Ravnateljstva civilne zastite na
nacin da uklju¢imo njihove stru¢njake u obilazak Skole radi procjene fizi¢ke sigurnosti i
ranjivih toCaka

- standardi vezani za protupozarnu zastitu trebaju biti u svakom trenutku ispunjeni o cemu ¢e
brigu voditi vanjski suradnik koji, u suradnji sa ravnateljem, treba brinuti o ispunjenosti
zakonom zadanih mjera - sukladno zakonskim obvezama i usvojenim procedurama trebamo
redovno provoditi vjezbe evakuacije, koristenja vatrogasnih aparata i postupanja u hitnim
situacijama vezanim uz pozar

- pristup vatrogasnih vozila zgradi Skole mora biti osiguran u svakom trenutku.

- svi hidranti trebaju biti u ispravnom stanju te u svakom trenutku dostupni vatrogasnim
vozilima.

6.3 Suradnja s Hitnom medicinskom pomo¢i:

- u slu¢aju potrebe odmah zvati broj 194 odnosno Hitnu medicinsku sluzbu te u razgovoru s
lije¢nikom utvrditi moZe li Hitna pomo¢ odmah do¢i do Skole ili je stanje takvo da omoguéuje
da radnici Skole dovezu ucenika do hitne sluzbe
- u oba slucaja predmetni ucitelj ili razrednik trebaju odmah zvati roditelje ucenika.
- pristup vozilima hitnih sluzbi treba biti osiguran do najblize dostupne tocke u ulici
Madijevaca

6.4 Suradnja s Hrvatskim zavodom za socijalni rad:

- u slucajevima bilo kojeg oblika nasilnog ponasanja potrebno je o tome obvezno izvijestiti
Zavod te uspostaviti obostranu komunikaciju.

Zakljucno:



- po potrebi kontaktirati policiju i druge hitne sluzbe
- organizirati zajedni¢ke vjezbe i simulacije kako bi se uskladile procedure i unaprijedila
koordinacija.

7. Suradnja sa Osnivacem, Zadarskom Zupanijom, Gradom i resornim Ministarstvom

- ukljuivanje Osnivaca u procjenu sigurnosnog stanja Skole te poduzimanje koraka i mjera za
poboljsanje sustava sigurnosti Skole

- zajednicki pregledi i sigurnosne inspekcije

- suradnja s Osnivacem i gradskim vlastima na poboljSanju sigurnosne infrastrukture (tehnicki
sustavi zastite, bolje osvjetljenje),

- odrzavanje sustava video nadzora i daljinskog otkljuavanja ulaznih vrata

8. Komunikacija s roditeljima

Uginkovit sustav komunikacije s roditeljima u slu¢aju krizne situacije u Skoli od kljuéne je
vaznosti. On omogucava brzo i to¢no informiranje roditelja o dogadaju, smanjuje razinu
anksioznosti i potice suradnju sa Skolom.

Kljuéni elementi sustava komunikacije s roditeljima:

- klju¢ne osobe za komunikaciju s roditeljima su predmetni ucitelj, razrednik te ravnatelj
Skole

- svi razrednici imaju azuriran popis s kontaktnim podacima svih roditelja svog razreda

- razredniku i uciteljima dostupni su i kontakt brojevi svih roditelja u e-Dnevniku

- viSestruki kanali komunikacije: koristit ¢emo razli¢ite nacine komunikacije kako bi svi
roditelji na vrijeme dobili potrebnu obavijest kao Sto su WhatsApp (ucitelji imaju grupu s
roditeljima), SMS, e-posta, telefonski poziv, Skolska mrezna stranica, e-dnevnik, drustvene
mreze

- poruke koje Skola $alje roditeljima trebaju biti jasne, toéne i lako razumljive, bez upotrebe
strucnih izraza

- u slucaju krizne situacije roditelji trebaju biti redovito informirani o razvoju situacije, ¢ak ako
I nema novih informacija

- ukoliko postoji potreba hitnog dolaska svih roditelja pojedinog razreda u Skolu, mjesto
okupljanja ¢e biti cekaonica

Procedura u kriznoj situaciji:

a) Aktivacija sustava: Odmah nakon $to se dogodi krizna situacija, aktivira se sustav
komunikacije

b) Prva obavijest: salje se kratka obavijest koja potvrduje dogadaj i daje osnovne
informacije

c) Detaljnije obavijesti: nakon $to se situacija stabilizira, Salju se detaljnije obavijesti o
tome Sto se dogodilo, koje su poduzete mjere i koji su sljedeci koraci

d) Obavijest o eventualnoj potrebi dolaska roditelja u Skolu: obavjestavaju se roditelji
kada i gdje trebaju/mogu doéi u Skolu u cilju potrebe neposredne komunikacije ili potrebe
dolaska po ucenike

e ) Kontinuirana komunikacija: nakon §to se krizna situacija zavrsi, nastavljaju se redovite
obavijesti



9. Edukacija i obuka svih dionika u Skoli

Edukacija i obuka svih dionika u Skoli, u¢enika, uéitelja, administrativno-tehni¢kog osoblja i
roditelja kljucni su elementi za uspostavljanje uc¢inkovitog sustava sigurnosti. Kroz edukaciju
se razvijaju vjestine prepoznavanja potencijalnih prijetnji, reagiranja u kriznim situacijama i
promoviranja pozitivne Skolske klime.

9.1 Edukacija uc¢enika

- prepoznavanje znakova opasnosti: ucenici ¢e biti educirani kako prepoznati razliite vrste
opasnosti kao $to su nasilje, prijetnje, sumnjive osobe i ,,0pasni‘ predmeti

- vaznost prijavljivanja: kod ucenika trebamo razvijati odgovornost i kontinuirano ih
poticati da prijave svaku sumnjivu aktivnost, neprihvatljive rijeci (prijetnju) ili sumnjivi
dogadaj

- razvijati kod ucenika empatiju i osjetljivost na nepravdu: iskustvo nas uci da su
empatija i osjetljivost na nepravdu kod ucenika klju¢ni za preventivno sprjecavanje mogucih
ekscesa

9.2 Obuka uditelja i zaposlenika Skole

- prepoznavanje znakova ugroZenosti: ucitelji i zaposlenici Skole treba osposobljavati za
prepoznavanje raznih znakova ugrozenosti kod ucenika kao §to su promjene u ponaSanju,
povlacenje u sebe ili izrazavanje suicidalnih misli

- postupanje u kriznim situacijama: svi zaposlenici treba obu¢avati za postupanje u razli¢itim
kriznim situacijama, ukljuéuju¢i evakuaciju, zatvaranje Skole, pruzanje prve pomoéi i
komunikaciju s uc¢enicima, ravnateljem i roditeljima

- upravljanje krizom: ravnatelj i predstavnik Osnivaca su osobe koje koordiniraju procese i
upravljaju kriznim situacijama; navedene osobe komuniciraju s vanjskim sluzbama te
koordiniraju podrSku uc¢enicima i njihovim roditeljima

- komunikacija s medijima: u slucaju krizne situacije s medijima ¢e komunicirati ravnatelj
Skole, a u sluaju njegove sprijeenosti predsjednik Skolskog odbora

- redovne vjezbe i simulacija: sa zaposlenicima ¢e se provoditi redovne vjezbe evakuacije i
simulacije kriznih situacija kako bi to postala rutina

10. Interni protokol o koristenju _mobitela
1. Ucenicima nije dopusteno koristiti mobitele 1 druge elektroni¢ke uredaje za vrijeme

nastave, osim ako to nije izri¢ito dopusteno od strane predmetnog ucitelja u nastavne
svrhe.

2. Prije pocCetka nastavnog sata, uéenici su obvezni iskljuciti ili staviti mobitele na tihi
rezim 1 odloZiti ih na sigurno mjesto, prema pravilima utvrdenima od strane predmetnog
ucitelja.

3. Fotografiranje, snimanje i dijeljenje sadrzaja snimljenih u Skoli strogo je zabranjeno.
Krsenje ovog pravila povlaci izricanje pedagoSkih mjera prema odredbama postojec¢ih
pravilnika.

11. Obveza Sigurnosnog tima Skole

Obveze Sigurnosnog tima Skole su:

- kontinuirano pratiti stanje sigurnosti u Skoli te sukladno tome, u slu¢aju potrebe, azurirati
Plan sigurnosti Skole




- redovito pratiti u¢inkovitost mjera sigurnosti koje su definirane ovim Planom sigurnosti te
raditi periodi¢nu reviziju mjera sigurnosti na temelju povratnih informacija od radnika, u¢enika
i roditelja ili novonastalih okolnosti.

- zajedno s vodstvom Skole, utjecati na Osnivaca, lokalnu upravu i vanjske sluzbe da
materijalno i struéno pomognu u daljnjem unapredenju sustava sigurnosti u Skoli.

12. Primjena mjera

Mijere definirane ovim Planom odnose se na sve osobe za vrijeme boravka u Skoli, ukljucujuéi
ucenike, zaposlenike, roditelje i druge vanjske posjetitelje.
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